INSTITUCION EDUCATIVA NUEVA GRANADA

EVALUACION DE EXCEL

1. ¢éQué es Excel?
a. Esun procesador de texto
b. Esuna aplicacion para hacer diapositivas
c. Esundisefadory editor de imagenes
d. Esuna hoja de célculo
éQué es una celda?
Conjunto de filas seleccionadas
Interseccién de una columna y una fila
Conjunto de columnas seleccionadas verticalmente
Ninguna de las anteriores
¢Qué es un HOJA en Excel?

Conjunto de archivos de un libro de Excel

Area de trabajo de un libro de Excel

Hoja de trabajo compuesta por filas y columnas
Ninguna de las anteriores
¢Coémo se llama cada cuadro dentro de una hoja de Excel?
a. Celda
b. Hoja
c. Fila
d. Columna
¢Cudl es la principal ventaja de una hoja de calculo?
a. Los calculos se realizan automaticamente
b. Nos permite el agregado de bordes
c. Al cambiar los datos los calculos se vuelven a rehacer
d. Todas las anteriores
Indicar los pasos para guardar un libro de Excel
Indicar los pasos para guardar un libro de Excel con contrasefia.
¢Cual es el ejecutable de Excel?
a. MSEXCEL
b. EXEL




c. EXCEL
d. Ninguna de las anteriores
9. ¢Cudl es el método abreviado para guardar un libro de Excel?
10. Cudl es el nombre del siguiente elemento de la ventana de Excel:
a. Vista
b. Zoom
c. Porcentaje
d. Ninguna de las anteriores
11. Cudl es el nombre del siguiente elemento de la ventana de Excel:
Barra de Titulo
Botones de control
Desplazamiento de Hojas
Ninguna de las anteriores
12. Cudl es el nombre el siguiente elemento de la ventana e Excel:
Barra de acceso rapido
Barra de Titulo
Botones de control
Ninguna de las anteriores

13. Mencionar los nombres de los siguientes iconos del grupo Nimero de la ventana de Excel

bl

05 |

14. ¢Como se agregan bordes a una tabla de Excel?

15. Indicar que es lo que hacen las siguientes funciones de Excel.




=max

=min
=contar
=producto
=promedio

16. Mencionar los nombres de los siguientes iconos de la ventana de Excel

Oy -

17. éCudles son las funciones de Excel?
a. Aritméticay ldgicas
b. Ldgicas
c. Trigonométricas y exponenciales
d. Todas las anteriores
18. Lacelda F5 es:
a. FilaFcolumna5s
b. Tecla de funcién F5
¢. Fila5columnaF

d. Ninguna de las anteriores

19. Cuando se introduce una férmula en una celda, lo primero que hay que introducir es:

a. Paréntesis
b. Comillas

c. Elsignoigual




d. Laprimera celda referenciada
20. Cual es la férmula para poder multiplicar la celda Al y la celda B1:
a. =A1*B1
b. =Al1xB1
c. Al1*B1
d. AlxB1
21. Es correcta la siguiente expresién: =SI(A1>B1, A1, B1)
a. Si
b. No
22. Las filas son representadas con:
a. Simbolos
b. Dibujos
c. Numeros

d. Letras

23. Las férmulas de Excel pueden empezar con un signo de igual (=)

a. Falso
b. verdadero
. La férmula de fecha actual es:
a. =hoy|()
b. =date|()
c. =Now ()
d. =dia()
e. Ninguna de las anteriores
. Cual es la funcién que determina que es el valor maximo de una serie de nimeros
a. =Mdximo ()
=Minimo ()
c. =Max()
d. =Min()
26. La operacién matematica siguiente =(b2+c2+d2)/3 corresponde a:
a. Lamultiplicacidn de tres datos
b. El promedio de tres datos

c. Lasuma de tres datos




d. Ninguna de las anteriores
27. El resultado de la siguiente formula =2+6/2*3+1 sera:
a. 12
b. 4
c. 8/7
d. 13
e. Ninguna de las anteriores

. ¢Como puedo insertar una fila vacia entre la 52 y la 627?

a. Seleccionar toda la fila de 5y en el menu insertar, seleccionar la opcién Fila

b. Seleccionarlafila5y 6y en el menu insertar, seleccionar la opcién Fila
c. Seleccionar lafilaé y en el menu insertar, seleccionar la opcién Fila
. La funcién “promedio” pertenece a la categoria de funciones:
a. Trigonométricas y matematicas
b. Ldgicas
c. Financieras
d. Estadisticas
. ¢Como se llaman los trabajos generados con Excel?
a. Librosy estan formados por hojas
b. Libretosy tienen extension xls
c. Hojas de calculo
. ése puede ocultar las lineas de divisidn entre celdas?
a. Si
b. No
. éQué realiza la funcién de Suma?
a. Divide el contenido seleccionado
b. Suma entre el contenido seleccionado
c. Resta entre los datos seleccionado
d. Ninguna de las anteriores
. éCudl es la fdrmula para tener el valor minimo de una serie de nimeros?
a. =Minimo ()
b. =Min ()
c. =Max|()




d. Ninguna de las anteriores

. Las féormulas de Excel deben empezar con:

a. /

b. *

c. =

. Selecciona el inciso que corresponde a una férmula de Excel
a. =SUMA (A1:A30)

b. =88

c. 21/07/2015

. Distintas hojas de calculo se agrupan formando un archivo llamado:
a. Fichero de datos

b. Base de datos

c. Celda

d. Libro de trabajo

. ¢Qué operacidon matematica se puede realizar usando “*”?
a. Division

b. Resta

c. Multiplicacion

d. Otra

. La féormula para dividir es:

a. =div (A3:A5)

b. (A3*A5)

c. =(A3/A5)

. Indica cual de estas férmulas no es la correcta
a. =*X3Y3

b. =3X*3Y

c. =(X3+Y3)

d. =X3*Y3

. Excel sirve para editar documentos de texto
a. Verdadero

b. Falso

. Un archivo de Excel se denomina también libro




a. Verdadero

b. Falso

42. En Excel es posible ocultar toda una fila o una columna sin perder los datos que en ellas se

encuentran.
a. Verdadero

b. Falso




