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Analizar informacién para la creacién de bases de datos - Crear tablas y bases de datos

Semana de Formacion No 1

Caso Ejemplo: Disefio, Elaboracion y Administracion de una Base de datos para una empresa

Tiempo estimado de formacion: 10 Horas Semanales

Objetivo de la Semana 1

Analizar informacion para la creacion de bases de datos - Crear tablas y bases de datos

Descripcion del Material de Curso

Este material de curso es una reproduccién PASO A PASO de los videotutoriales. Le permite visualizar por
medio de imagenes informativas cada uno de los movimientos que debe seguir para alcanzar las actividades
de Ensefianza — Aprendizaje — Evaluacion.

Adicionalmente, Manejo de herramientas Office 2007: ACCESS, trae material de consulta extra en el link
DOCUMENTOS DE APOYO, del menu principal.
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Analizar informacion para la creacion de bases de datos - Crear tablas y bases de datos

TEMA 1: Realizar el Analisis

1. Reglas de Negocio

Dirijase al material de consulta para conocer su definicion.

Nicolas creara un sistema de base de datos con el fin de administrar informacién de cotizaciones,
facturas y compras permitiendo llevar el inventario de sus productos.

1.1. Personas
La empresa manejara tres tipos de personas: Clientes, vendedores y proveedores.

A. Los clientes son las personas que hacen compras.
B. Los vendedores son las personas que trabajan para Nicolas.
C. Los proveedores son aquellos que le suministran los productos para la venta.

= Para cada uno de ellos se captura la informacion basica como lo es el nombre y los apellidos,
direccion, teléfono, correo electréonico y fecha de nacimiento.

= A los vendedores y proveedores se les capturara informacion adicional como lo es salario y
porcentajes de descuento respectivamente.

1.2. Cotizaciones
El sistema permitira crear cotizaciones a los clientes. Las cotizaciones simplemente
permiten dar a conocer a los clientes el valor de un grupo de productos para una posible
venta.

1.3. Facturacion

Registra todas las ventas hechas. Recuerde: Las facturas no son modificables ni son
eliminadas del sistema.
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1.4. Compras
Registra todas las compras para el suministro de productos al almacén. Recuerde: Las
compras no son modificables ni se permiten eliminar.

1.5. Inventario
Es todo el material con el cual se dispone para la venta.

1.6. Informes
Se crearan formatos de impresion para las cotizaciones, facturas y compras.

1.7. Procesos
Al momento de crear una factura 0 una compra, se actualiza la cantidad de productos que se
encuentra en el almacén.
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2. Antes de Disefar

Antes de iniciar con un proceso de desarrollo, es necesario tomarse un tiempo, para pensar y hacer pequefios
disefios que nos guiaran en la basqueda de una solucién. Pensar en que informacion es importante y
necesaria para su almacenamiento.

Veamos un modelo de cotizacién que utiliza Nicolas, para enviar a sus clientes:

=~
\
1
1
1
5 |olm |
‘apeiena acharrena
PU— S- Encabezado
]
lientes: 500901 MARIA FERNANDA ANDRADE PRIETO :
E)irec:ion: Diagonal 27 No. 137-8 0001 1
elefono: 2635874 Email: olgavictorisandradevaron@elem presario.net.co :
De scuerdo a su amable solicitud de cotizacion, nos permitimos presentar a su consideracion los siguientes ]
productos de alta calidad. <7
\
Item Cal Cant Descripcion Valor Unitario | Valor Total \
Producto \
1 6 6 ACUARELA $ 200,00 51.200,00 :
2 87 4|RTUCHO PARA IMPRESORA HP 51645G B LA 5$985,00 $3.840,00 1
3 100 S[UCHO TINTA IMPRESORA EPSON T027-CQ 5 4.925,00 5 24.64500 :
4 158 SJTA PARA IMPRESORA BROTHER M180S KO| S 18.29400 $ 91.470,00 |
5| 85 2RTUCHO PARA IMPRESORA H.P. DESJIECTS5H 5 7.336,00 S 14.672,00 1
6 189 3| CUADERNO ANALISIS X5 COLUMNAS $ 16.882,00 S 50.646,00 :
7 65 8| CARTUCHO IMPRESORA LASERH.P 03 A $ 14.03300 $126.342,00 1
8| 21 6|LO PLASTICO PARA ENCUADERNACION DE $ 350,00 $2.100,00 |
9 285 2 LIQUIDACION PRIMA DE SERVICIOS $ 14.950,00 $ 29.900,00 :
10 357 4| PAPEL CUADRICULADO TAMANO CARTA. $ 13.431,00 $ 73.724,00 1
$ 0,00 :
$000 |
5000 1
$ 0,00 :
$ 0,00 |
$ 0,00 \\
$ 0,00
som > Detalle
5000 h
5000 1
$ 0,00 |
$ 0,00 1
$0,00 |
5000 |
$0,00 1
Subtotal | $418.635,00 !
valor en |etras de |3 cotizacion ValorIVA $ 66.982,24 :
CONDICIONES COMERCIALES: Tiempo de Entrega: Inmediato. Formasde |Dto | 5% $ 20.931,95 1
Pag('): Ef'ectivo, Cheque o tarjeta Credito. Garantia: (1) afio por defectos de Total Cotizacion| § 464.688,00 :
fabricacion |
1
l
Papelerio y Cacharreria !
TOremos Ko IMWgoras (Xeciol del mercado |
0 2 Chudod de o Biperonia 1
25 ofae: +57 (9) 323 3238 324 I
1
7
7/
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3. Analisis

En el encabezado de la cotizacién debe ir:

lientas: 200901 MARIA FERNANCA ANDRADE PRIETO
Direccipn: Diagonal 27 No. 137-8
elefm;_o:_ _ 2635874 Email: olsavictoriaandradevaron@elempresario.net.co

produdtos de alta calidad.

1. Informacion Relevante del cliente

e Se necesita conocer, a quien va dirigida o a quien se le esta haciendo la cotizacion. Es
necesario conocer informacion basica del cliente: numero de cedula de ciudadania,
nombres y apellidos, direccién, nimero telefénico y correo electrénico.

2. Numero de la Cotizacion
e Toda cotizacién tiene un nimero y una descripcion.

3. Pequeiia descripcién

Nicolas vende productos de papeleria y cacharreria, por lo cual las cotizaciones que él hace son acerca de
sus productos. Informacién como el nombre del producto, la cantidad solicitada y su valor unitario es
necesaria almacenarla.

Esta informacioén es el detalle de la cotizacion:
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Informacion
del Producto

- -~

I'd N
Ll ] - N
Cod. 1 \
Itemn Cant Drescripcion Walor Unitario Valoar Total 1 \
Producto I 1
1 & & ACUARELA 5 200,00 s120000 | !
2 g7 4|RTUCHO PARA IMPRESDRA HP 516455 B LA 5 385,00 5 3.940,00 1
3 100 S[UCHO TINTA IMPRESORA EPSON TO27-CQ S 492300 5 24 645,00 :
4 158 S|TA PARA IMPRESCRA BROTHER MI1S09 KOl S 12.294.00 5 91.470,00 !
5 25 2RTUCHO PARA IMPRESORA H.P. DESIECTSH S 7.3368,00 5 14 672,00 :
B 188 3 CUADERND AMNALISIS ¥ 5 COLUMNAS 5 16.882,00 5 50.646,00 :
7 B5 9| CARTUCHO IMPRESORA LASER H.P 03 A 5 14.03800 5 126.342,00 1
] 21 E|LO PLASTICO PARA ENCUADERNACION DE 5 350,00 5 2.100,00 :
9 285 2 LIGUIDACION PRIMA DE SERVICIOS S 1495000 5 29.900,00 |
10 357 4| PAPEL CUADRICULADO TAMANO CARTA. 5 18.431,00 5 73.724,00 l\ .
S Qo0 N Listado de
5000 ’ Productos
5 0,00 1
S 0,00 |
S 0,00 :
% 000 I
5 0,00 :
S 0,00 1
5 0,00 |
5 0,00 I
5 0,00 |
5 0,00 I
§ 0,00 |
5 ':',':*:' ,I
5 ':!.':’:' _7
Subtotal| 5 418.639,00
wvaloren letras de la cotizacion Walor VA 5 BE.982,24
CONDICIOMES COMERCIALES: Tiempo de Entrega: Inmediato. Formasde |Dto | 556 5 20,931,895
F‘agl:.}: Ef.nzi:tiwn.n:}J Cheque o tarjeta Credito. Garantia: (1) afic por defectos de Total Cotizacion | & 454.635,00
fabricacion

Como se han dado cuenta, hay dos partes importantes en la cotizacion: el encabezado y detalle.
En las bases de datos, esta informacion es almacenada en tablas.

Dirigirse al material de consulta para conocer la definicion de bases de datos
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4. Comenzar el disefio

Sabiendo como esté distribuida la cotizacion, se comienza a disenar las posibles tablas a utilizar.
Dirigirse al material de consulta para conocer la definicion de tabla.

De esta forma, para las cotizaciones, se necesitan dos tablas. Una contendra la informacion del cliente, y
otra la que contendré la informacion detallada de los productos:

Tabla para Informacion del Cliente:

Cedula
ciudadania

Nombre Numero
Cotizacion

cliente Email

lientes: |_S00S01 MARIA FERNANDA ANDRADE PRIETO
Direccion: Diagonal 27 No.137-8

elefono: [2635874 | Email: |olzavictoriaandradevaron@elem presario.net.
De acuerdo 3 su amable solicitud de cotizacion, nos perm Rimos presentar 3 su consideracion los siguientes

roductos de alta calidad.

Direccion Teléfono Sw—
Concepto

De esta forma para el encabezado de la tabla, es necesaria la siguiente informacion:

e Numero cotizacion

e Cedula cliente

¢ Nombre y apellido del cliente
e Direccion del cliente

e Teléfono

e Email

e Concepto

Esta lista es conocida como CAMPOS.

Dirijase al material de consulta, para conocer la definicion de campos.
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Tabla para Informacion detallada de productos:

Cantidad del Nombre del

Codigo del Valor unitario
producto producto producto
— . | Total a pagar del
Pmdu;to Cant Descripcion Valor Unitario | ValorTotal | | producto

6 6 ACUARELA $ 200,00 $1.200,00
87 4|RTUCHO PARA IMPRESORA HP 51645GBLY  $985,00 $3.940,00
100 S[UCHO TINTA IMPRESORAEPSONT027-CQ 5492500 S 24.64500
158 S|TA PARA IMPRESORA BROTHER M1903KO|  § 1829400 $ 51.470,00
5 2RTUCHO PARA IMPRESORA H.P. DESJECT 54 S 7.33600 $ 14.672,00
189 3| CUADERNO ANALISIS X5 COLUMNAS $ 16.882,00 $ 50.646,00
& 9| CARTUCHO IMPRESORA LASERH.PO3A | §14.03800 $ 126.342,00
A 6LO PLASTICO PARA ENCUADERNACION DE $ 350,00 $2.100,00
285 2|  LIQUIDACION PRIMA DE SERVICIOS S 14.950,00 $ 29.900,00
357 4| PAPEL CUADRICULADO TAMANO CARTA. | § 18.431.00 $ 73.724,00

La tabla que almacena la lista detallada seria:

e Codigo producto

¢ Nombre del producto

¢ Cantidad del producto

e Valor unitario

e Valor apagar del producto

Ahora es necesario darle nombre a las tablas, estos nhombres deben identificar la informacion que
contienen.

Como se esta haciendo una cotizacion, el nombre mas razonable para identificarlas, seria cotizacion, una
para el encabezado, y otra para el detalle, por lo cual las tablas tendran los siguientes nombres:

e T_Caotizacion (para el encabezado)
e T_Cotizacion_Detalle (para el detalle).

Importante: Hay que tener en cuenta, que en la actualidad y en un ambiente laboral, el drea de desarrollo crea normas
y metodologias las cuales utilizan internamente para su trabajo con el fin de dar orden general.

Dirijase al material de consulta para conocer tipos de tablas y posibles formas de nombrarlas.
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De esta forma, las tablas quedarian:

T_Cotizacion T_Cotizacion_Detalle
Numero cotizacion Cédigo producto

Cedula cliente Nombre producto

Nombres y apellidos Cantidad del producto
direccién Valor unitario

Teléfono Valor a pagar del producto
email

Concepto
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TEMA 2: Normalizar Tablas

1. Normalizacién

Informacion del Cliente

Numero cotizacion [cedula cliente [nombres |apellidos dnrecaon
001 .
002 96852741{Juliana |Perez Cll4444-78 274859 1u||anaperez@mmegoc»o.com Cotizacion basica

003 36985214|Mario  |Suarez |Cra537-86 | 2786523|mariosuarez@miempresa.com | Cotizacion cacharreria
36987452|Rene  |Contreras |Cra 612-36 | 2636987|renecontreras@miemp Cotizacion papeleria
Maria  |Gil  |crad2-11 | 2698574 otizacion en general

47\Andres |Logreira |Av.644-23 | 2652001{andreslogreira@miinversion.com |cotizacion cuademos 50hojas
Carolina |Lopera |Cll 3785-32 2646008 carolinalopera@miinversion.com cotizacion reglas

es

Informacion de cliente duplicada

Como se puede ver, en el encabezado de la cotizacién se almacenara informacién basica del cliente como lo
es la cédula, nombres, direccién, teléfono, email. Un cliente puede realizar varias cotizaciones, quiere
decir que siempre se ingresara su informacion basica. Si un cliente ya existe, esta informacion estaria
repetida y si hace mas de una cotizacién, se repite N cantidad de veces, haciendo que haya duplicidad en

la informacién. En este caso, hay que realizar un proceso de normalizacion, con el fin de eliminar la
informacion repetida.

Dirijase al material de consulta para saber mas acerca de las reglas de normalizacion.
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Cuando hay informacién repetida, esta informacion hay M_Clientes
que colocarla en una nueva tabla. (Primera forma normal). Cedula ciudadania
. . Nombr
Quiere decir que se creara una tabla que almacenara la 0 b €s
Apellidos

informacion basica del cliente. De esta forma, la tabla que
almacena los clientes es: Direccion

Fecha de nacimiento
Teléfono

Email

Los campos que contienen la informacion basica del cliente que se encontraban en la tabla
T_Cotizacion se eliminan. Como un cliente es el que hace la cotizacién, debe haber una relacién entre las
tablas clientes y cotizacion, para poder visualizar la informacién del cliente al momento de crearla.

Para esto en la tabla T_Cotizacion hay que dejar un campo que relacione con la tabla clientes para saber
qguien la hace. El campo seria cedula de ciudadania. Con esto se almacena simplemente el numero de
cedula del cliente y su informacion basica se puede ver en la tabla relacionada.

A la tabla T_Cotizacion, se le puede adicionar un campo fecha cotizacion, para saber cuando fue creada.

De esta forma, las tablas que darian:

e Relacion entre Tablas | - - - - - oo .
: |
1 1
1 1
1 1
| 1
| 1
. . . 1

\ M_Clientes T _Cotizacion !
t------ Cedula ciudadania Numero cotizacion !

Nombres Cedula cliente I

Apellidos Fecha cotizacion ~ """ 777777 N

Direccion Concepto

Teléfono

email

Al igual que en el encabezado de la cotizacion, en el detalle, se almacenara la informacion de los productos.
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Informacion como el codigo del producto, nombre del producto y valor unitario, se repetira de igual manera,
cada que un cliente quiera el producto, por lo cual, hay que normalizar la tabla del detalle de la cotizaciéon
T_Caotizacion_Detalle:

Informacion del Producto
codigo producto |cantidad  |nombre producto {valor unitario |valor a pagar |
2 P F P - CARTA S 200,00
002 6/BOLIGRAFO UNI-BALL - NEGRO. S 300,00 | S 1.800,00
003 5[CARTON CARTULINA DE 70 X 100 S 150,00 | S 750,00
4 - $ 400,00
005 6|CARTULINA BRISTOL DE 70 X 100 COLOR ROSADO. | S 250,00 | S 1.500,00

Informacion repetida

Al aplicar la primera forma normal a la tabla detalle, se creara una tabla que almacena unicamente, los
productos que manejara Nicolas. Dicha tabla tiene la siguiente estructura:

M_Productos

Caodigo producto

Nombre producto

Valor unitario

Cantidad en almacén

Los campos que contienen la informacion de los productos que se encontraba en la tabla
T_Cotizacion_Detalle se eliminan.
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Ya que una cotizacion tiene varios productos, debe haber una relacion entre la tabla M_Productos y
T_Cotizacion_Detalle para poder visualizar la informacion de los productos al momento de crearla.

Para esto en la tabla T_Cotizacion_Detalle hay que dejar un campo que relacione con la tabla
productos.

El campo seria codigo del producto. Con esto se almacena simplemente el cédigo del producto y su
informacion se puede ver en la tabla relacionada.

ittt Relacion entre Tablas ~-------------------------~
|
i |
| M_Productos T _Cotizacion_Detalle |
: Codigo producto :
. Nombre producto Cédigo producto |
""" Valor unitario Cantidad del producto :
I

Valor unitario
Valor a pagar del producto

Nicolas en su empresa, tiene personal de ventas que trabaja para él. El desea guardar informacion basica
relevante. El se da cuenta que necesita una tabla para guardar dicha informacion.

La tabla se llamara vendedores y tendra la siguiente estructura de campos:

M_Vendedores M_Clientes
Cedula de ciudadania Cedula ciudadania
Nombres Nombres

Apellidos Apellidos

Fecha de Nacimiento Fecha de Nacimiento
Direccion Direccion

Teléfono —/ Teléfono

Email Email

Salario

Porcentaje comision

Como se puede ver, las tablas que almacenan la informacion de los clientes y vendedores tienen la misma
estructura. Se identifican por dos campos que contienen los vendedores. Para hacer una simplificacion, se
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crea una tabla que contenga la informacion basica de las personas, y una tabla con los campos unicos
de cada una de las tablas. Como la tabla clientes no tiene, esta tabla no se crearia.

La tabla creada tendra el nombre de personas y tendra los siguientes campos. El campo Es vendedor
indicara si la persona es vendedora con el fin de llenar los campos adicionales:

e ik Relacion entre Tablas ------------------"-=------~

M_Personas M_Vendedores

L commcwme o J
Nombres Salario
Apellidos Porcentaje comision

Fecha de nacimiento
Direccion

Teléfono

Email

Es Vendedor

¢ Latabla personas, almacena la informacion basica de los clientes y vendedores.
¢ Latabla vendedores guarda solo la informacion que es relevante para el vendedor.

SENA | Servicio Nacional de Aprendizaje
Virtual | Conocimiento para todos los Colombianos



Microsoft «

ACCESS

Semana 1- Material de Consulta Servicio Nacional de Aprendizaje &%

Analizar informacion para la creacion de bases de datos - Crear tablas y bases de datos

Finalmente, Nicolas desea tener informacion de sus proveedores, por lo cual se guardara la misma
informacién basica y se creara una tabla para los proveedores donde se coloca la informacion unica:

De esta forma:

S m e m e m e - Relacion entre Tablas --------------=----------- -~

M_Personas M_Proveedores

Nombres Porcentaje descuento
Apellidos

Fecha de nacimiento

Direccion

Teléfono

Email

Es Vendedor

Es Proveedor

Las tablas a utilizar para las personas son:

ST s s — oo Relacion entre Tablas r------------=--=-=---=------~.

M_Vendedores M_Personas M_Proveedores

Salario Nombres Porcentaje descuento

Porcentaje comision Apellidos
Fecha de nacimiento
Direccién
Teléfono
Email
Es Vendedor
Es Proveedor
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2. Relaciones

Como hasta ahora se ha visto, las nuevas tablas creadas, se relacionan con las tablas de cotizaciones, con el
fin de poder visualizar informacion que se pueda necesitar.

Ya que las cotizaciones constan de T_Cotizacion y T_Cotizacion_Detalle; debe haber una relacion entre
estas para poder ver la informacion que ellas contienen.

Puesto que una cotizacion tiene un namero, este mismo numero se le adiciona a la tabla detalle para crear la
relacion.

Finalmente, las tablas a utilizar para la creacion de la cotizacién, son:

M_Personas T _Cotizacion T Cotizacion_Detalle = M_Productos

Apellidos Fecha cotizacién Cantidad del producto Valor unitario
Fecha de nacimiento Concepto Valor unitario

Direccion Valor a pagar del producto

Teléfono

Email

Los campos coloreados, indicar como se van a relacionar las tablas.
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TEMA 3: Campos - Conocer el Ambiente Access

1. Definiciébn de campos

Una vez terminado el disefio preliminar, y sabiendo la forma en que se nombraran las tablas de la base de
datos, hay que definir la forma de nombrar cada uno de los campos de las tablas y los tipos de datos que
estos manejaran.

Dirigirse al material de consulta para conocer la definicién de tipos de datos y los manejados por
Microsoft Access

1.1. Nombrar campos de tablas

Al igual que las tablas, los campos deben tener nombres, que indiquen que informacién van almacenar.
Estos nombres, pueden ser lo suficientemente largos para su identificacion, pero se recomienda que NO
LO SEAN vya que serian dificil del recordar al momento de realizar programas donde se utilicen.

Ademas, evitar la utilizacién de espacios en ellos. Si asi lo desea, utilizar el caracter linea al piso () para
evitar ambiglUedades.

Por ejemplo:

e Para la tabla personas, el campo que almacena la cedula de ciudadania, podra llamarse
NumldPersona (Numero de identificacion de la persona, el cual hace referencia a la cedula de
ciudadania).

e Como los nombres de las personas pueden ser compuestos al igual que los apellidos, estos se dividen
en Nombre1, Nombre2 y Apellido1, Apellido2.

e EI campo direccion se podria llamar igual (Direccion) o si lo desea hacer mas explicito (DirCliente:
Direccion del Cliente).
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La tabla personas tendré la siguiente estructura:

M_Personas M_Personas
Cedula ciudadania NumldPersona
Nombres Nombrel
Nombre2
> rpclil
Fecha de nacimiento FechaNacimiento
Direccion Direccion
Teléfono Telefono
Email Email

De esta forma, los campos de las tablas creadas, serian:

M_Personas T Cotizacion T _Cotizacion Detalle M _Productos

roreret | N  orrrocuco

Nombre2 FechaCotizacion Cantidad ValorUnitario

Apellidol Concepto ValorUnitarioltem Stock

Apellido2 ValorlVAItem

FechaNacimiento TotalPagarltem
Direccion
Teléfono
Email
EsVendedor

EsProveedor
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1.2. Tipos de datos
Permiten identificar como la informacién de un campo esta contenida.

Por ejemplo:
El nombre de una persona, esta constituido por un grupo de letras.
El valor total de una factura esta constituido por nUmeros.

Las fechas de nacimiento es la uniéon de niumeros y simbolos.

En las bases de datos, estos son conocidos como tipos de datos, las letras son alfanuméricas o caracter, que
para Access significa texto. Los digitos son numeros y los niUmeros y signos de una fecha son conocidos
como fechalhora.

Dirigirse al material de consulta para conocer mas tipos de datos y su definicion.

1.3. Tipos de datos y nombres de campos

Hay que tener un orden para trabajar, ya que con el tiempo los sistemas de bases de datos pueden crecer y
hacerse complejos, por eso el uso de nomenclaturas y metodologias de trabajo.

Ya se ha definido un orden para nombrar tablas, pero se ha dicho que esto no es absoluto ya que puede
variar, simplemente es una forma de estar organizado.

e Para nombrar campos se puede utilizar una norma. La primera letra del campo, indica el tipo de
dato que utiliza seguido del nombre.

Quiere decir que si voy a nombrar el campo que almacena la cedula de ciudadania de una persona, el
nombre seria:

cNumldPersona = C es el tipo de dato caracter (texto en Access) + NumldPersona. De esta forma
el nimero de identificacion de una persona es de tipo de dato texto.
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C: se utiliza cuando el campo almacena letras
N: cuando el campo almacena nimeros

D: cuando el campo almacena fechas

M_Vendedores M_Personas M_Proveedores  T_Cotizacion T_Cotizacion_Detalle M_Productos

nPorComision cNombre2 dFechaCot nCantidad nValorUnitario
cApellidol cConcepto nValorUnitarioltem
cApellido2 nValorlVAltem
dFechaNaci nTotalPagarltem
cDireccion
cTelefono
cEmail
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2. Ingresar a Microsoft Access

Por Botdn INICIO:

De clic en el botén Inicio m (si su sistema operativo es XP, ver Figura 1) o en este boton

“ (si su sistema operativo es VISTA, ver Figura 2); ubicado normalmente en la esquina inferior
izquierda de la pantalla. A continuacion, debe aparecer un menu de programas, similar al que vera a
continuacion:

Figura 1 Figura 2
—_ | Google SketchUp 7 >
‘L'g Microsoft Office Word 2007 . Graphisoft » B | | Herramientas de Microsoft Office  » | Adobe
| Hivo X (= Microsaft Office Access 2007 J Adobe Help Viewer 2
e Internet Explorer : : ° - . i
¢ . Imperivm. La guerra de las Galias : > ﬁ; Microsoft Office Excel 2007 . Adobe Master Collection C5%4
ac& Adobe Captivate 4 | Inicio : 14 L@ Microsoft Office Groove 2007 | Autodesk
o . iTunes . » | & Microsoft Office InfoPath 2007 Extras y actua lizaciones
"L 3 ggzorgsoft Office PowerPoint . Macromedia : » { (%) Microsoft Office OneNote 2007 ’
. Mahjong Match : » B [ Microsoft Office Outlook 2007 |G oog le Chrome
FA Adobe Fireworks CS4 | ) Mcafee : » B (&3 Microsoft OFfice PowerPaint 2007 S oog le Sketchl) 1] 7
% | Microsoft Games . » fl [Z Microsoft Office Publisher 2007 G oog le Talk
Adobe Acrobat 9Pro e @ | Microsoft Office Wil (% Microsoft Office Word 2007
— . . Microsoft Office Live Add-in > X G(.}C!-g|E Updater
Jedosiasprogramas | Microsoft Visual Studio 2005 » ‘  Inicio

J Juegos
, LEGO Company
| Light5cribe Direct Disc Labeling
| Mantenimiento
| Microsoft Office
. Microsoft Office Access 2007
Microsoft Office Excel 2007
| Microsoft Office Groowve 2007
Microsoft Office InfoPath 2007
! Microsoft Office OneMote 2007

[~ Microsoft Office Outlook 2007

Coloque el cursor sobre la opcion Todos los programas.
Observe que aparece una lista con todos los programas que
hay instalados su computador.

Teniendo en cuenta que la aphcgmén Microsoft Access hace (@, Microsoft Office PowerPoint 2007
parte del paquete Office, haga clic sobre la carpeta (= Microsoft Office Project 2007
denominada Microsoft Office. De la lista de programas que i Microsoft Office Publisher 2007
aparece, dé un clic sobre la opcién Microsoft ACCESS [ Microsoft Office SharePoint Designe
2007. Inmediatamente aparecera en pantalla la ventana 2] Microsoft Office Visio 2007
principa| de Access W, Microsoft Office Word 2007

. Herramientas de Microsoft Office =

1 Atras

Iniciar busqueda 2
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POR ACCESO DIRECTO:
Si se tiene un acceso directo a Word en el escritorio, dé doble clic sobre este icono:

E% )

iaicrocol oI cel
Facchssoog]

SENA CONOCIMIENTO PARA TODOS LOS COLOMBIANOS

Analizar informacién para la creacién de bases de datos - Crear tablas y bases de datos

Servicio Nacional de Aprendizaje

Microsoft
Office Access

| Herramientas de Microsoft Office » Abrir
¥, Microsoft Office Access 2007 | anclar al ment Inicio
[ Microsoft Office Excel 2007 = Adobe Drive C54
(& Microsoft Office Groove 2007 o

: ortar
o . .
|51 Microsoft Office InfoPath 2007 : Copiar

7" Microsoft Office OneNote 2007

. Pl Crear acceso directo
(» Microsoft Office Qutlook 2007

Eliminar

3 Microsoft Office PowerPaint 2007 Cambiar nombre
E Microsoft Office Publisher 2007 Ordenar por Nombre
@1 Microsoft Office Word 2007 Propiedades

SENA | Servicio Nacional de Aprendizaje
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NOTA:

Si no se tiene un acceso
directo al programa y se quiere
tenerlo, para ello usted debe:

1. Clic en el boton Inicio

2. Clic en Todos los
Programas

3. Clic en Microsoft Office

4. Ubique el puntero del
Mouse sobre la opcion
Microsoft Office Access,
sin dar clic.

5. De un clic con el boton
derecho del Mouse

6. Observe que aparece un
menu, de la lista de
opciones que alli se
muestran, haga clic sobre la
opcibn Crear Acceso
Directo
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Observe que ya en el escritorio aparece disponible el respectivo icono

El programa se inicia. Posiblemente aparecera mas pequefio en pantalla una vez el programa se abre. Para
maximizar la pantalla al 100%, dar clic en el boton MAXIMIXAR

icrosotdOTicel
FACcus5 20074

SENA |

o‘, d - 0 ?
)
Acrobat
o —N -
w S B
Creat Conyerte  Preferenclas
POF  varos nformes
Creae Adobe POF

Categorias de plantiflas

Crans y anviae por cocrea slecirbnico  Baviaio y comenians

Acronof Acceas

Maximizar I

=3 <

w*- !
Croac y aduntar 8 Crear y enviar
comes elecirinio para tevisién

| Destacads 5 - :
sy Introduccién a Microsoft Office Access
' 4 Abrir base de datos reciente
s 13 Ofice Ontine )
Persoos |F Mas...
Novedados de Access 2007 ) Base de datost
Educacin g
E 8 nusvo Access 2007 2009/3007
Eremgio contions hermamisntas mf|
L eficaces que b oyudardn
b A renizer un 3'\!"‘“‘01'
ntoemae y comparte |
PICEMacKn e M
mds répids on un eotomo
maneisbis Ctlanga més
nformaciin zobice s
nuevas caracterfsticas y
Oraat
s v
e Odonne ot soctocidnmia xsclerbe
[ Y ————] »
-
Preparace B N d

Gl ) 1548

3. Introduccion a Microsoft Access: Panel para crear un nuevo documento

Se visualiza la ventana de inicio, para comenzar a trabajar en el programa. Esta ventana se encuentra dividida

en tres secciones.

3.1.
3.2.
3.3.

Categorias de plantillas. (Izquierda)
Visualizacion. (Centro)
Area de configuracion (Derecha)
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Microsoft Access

@
(%
» |IE
5
=

AV AR

I. -

1Trabajo

!Contactos

ICree una base de datos de contactos para administrad

12 Infoemaddn de las personas con las que trabaja su
16Qup0, por ejemplo chentes y sodos,

:gom!efkavdmoc

IC; \pocuments and Settings \Administradar s

:donlnemns\

1 [l Crear y vincuar Is base da datos a un sitio de
Proyectos de Tereas | Wi SharePont Services

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

= : 1
1 Contactos gl
1

il

1

1

-

1

3.1. Categoria de Plantillas

a. Destacado
Es la opcién seleccionada por defecto. En el &rea central, se ven las opciones que esta categoria contiene:

Categorias de plantillas
T —

S—
Plantillas locales

Trabajo

N Introduccion a Microsoft Office Access

Nueva base de datos en blanco

Personal

Educadon Base de datos en

Ejemplo

Plantillas destacadas en linea

T
A

S
I
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e Grupo Nueva base de datos
En este grupo se encuentra la opcion base de datos en blanco, la cual permite crear una nueva base de
datos.

e Grupo plantillas destacadas en linea.
En este grupo se visualizan, las posibles bases de datos ejemplo que podemos utilizar si se tiene una
conexion a internet. Si se desea utilizar alguna de ellas, simplemente dar clic sobre el enlace, se hace clic en
descargar.

Nota. Al utilizar esta opcién, no olvide ingresar un nombre a la base de datos y buscar un espacio en su disco duro
para almacenarla.

b. Plantillas Locales
Se visualizan las plantillas de bases de datos, instaladas en el computador.Para utilizarlas,
simplemente, haga clic en el enlace y clic en crear.

Categorias de plantillas
Destacado -
— Plantillas locales
Desde Microsoft Office Online e
Trabajo : = 1 =
Personal | ’ l ‘” ‘ H
Educacion H r - : >
Ejemplo / : 1 ' |
- § . d
- ‘ ¢ & . f
Activos Alumnos Canalizacion de Contactos
ventas

Eventos Northwind 2007 Problemas Profesores

Nota. Al utilizar esta opcién, no olvide ingresar un nombre a la base de datos y buscar un espacio en su disco duro
para almacenarla.
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c. Desde Microsoft Online
En este grupo se encuentra plantillas de bases de datos, agrupadas por grupos tales como
trabajo, personal, educacion y ejemplo.

Para visualizar los tipos existentes, simplemente haga clic en el enlace y en la ventana central de
visualizacion, podra ver las diferentes opciones.

3.2. Ventana visualizacion

En esta ventana, se ven cada una de las opciones que estan contenidas en las categorias de plantilla vistas
anteriormente.

3.3. Area de configuracion
Es la ventana ubicada al lado derecho de la pantalla. Aqui, se pueden ver, las bases de datos usadas mas
recientes, asi como la asignacion de nombres a bases de datos y lugar de almacenamiento.

-

Educacion
ST Ventana de Visualizacion |______________ g Area de Configuracion
! Educacion 1 :
i Ll - =
1 : 1 e
|
I : ! g
1 1 1
| 1 : (—
i ¥
i — 7 . : =
| Aumnos Faauitad 1
1 1 1
:
e | : |
1
I ™ | T 4
'Educacion
:Alumnos

1
:Tamaﬁoc §4¥B (<1mn, © 56 Kbps)
1 : g

| Clasicacon: g0l

1

| Nombre de archivo:

Ifmeeees

1

:C:‘C'o-.wnts and Settings\Adminestrador Wis
1 documentos)

Windows SharePoint Sarvices

Crear y vincular 1a base de datos & un si%o de

2 S |
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TEMA 4: Crear Bases de datos en Access

Servicio Nacional de Aprendizaje

1. Crear base de datos

Para comenzar a trabajar, se creara la base de datos, que Nicolas utilizara para almacenar la informacién del

negocio.

Primero que todo cree en el disco duro, una carpeta llamada SAPAD, en donde se guardara toda la

informacién necesaria.

Ingresar a Microsoft Access

PowbhpE

nombre BDNicolas.

o

Dar clic en la opcion Destacado de la Categoria de plantillas.
Hacer clic en Base de datos en blanco del grupo Nueva base de datos
En el cuadro nombre de archivo, digitar el nombre de la base de datos. Para el ejercicio ingresar el

Hacer clic en el icono representado como carpeta (buscar).

Momash Adcen

icrosoft Office Access

£ u

€
B
¥

s

Taram

\{/ i

se de datos en blanco

8 s e de datn de MR e O A B

C Cutamert ord 300 Adrerwt ador Ma
N

L] (o]
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SAPAD significa Sistema Administrativo Papeleria Don Nicolas

1. En el Cuadro de dialogo Archivo de nueva base de datos, se busca la carpeta donde se desea
almacenar la base de datos. Ir a la carpeta SAPAD creada anteriormente.
2. Clic botén Aceptar

“l&mz BCthcoRss
| Goder om0 {pames dn s v otaelt Offce s 207 * ace) 2
[ tomamertas = [ cnprd 7 cocel ||

3. En el Area de Configuracion debe aparecer el nombre del archivo (BDNicolas) y la ruta de la carpeta
donde sera guardado. Clic botén Crear
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Base _de datos en bIancoA

Crea una base de datos de Microsoft Office Access que
no contiene datos ni objetos.

Crear Cancelar

Se visualiza el ambiente de trabajo de Microsoft Access:

1. Menu cinta. (Arriba)
2. Panel de exploracion (lzquierda)
3. Areade Trabajo (Centro)

“@ o> ¥ Herramientas de bl HONSColas « Nase do dator (Accets 00T) - Micronalt Access b PR
~ Vo Cres  Datosesternor  Memamientas de base de datoy Hoja de datoy “
e e e 3 e e e o i et T e el e e Ve e e e e e e = R e e
15 . ey o« T insestas Tioo de dator . ,.,."H "':J |
f = - =70 2 I
- ' e  cimet : 2 rEQANTe - = 1
1 Ve Norvy Agrepar campoy Colymns o¢ 2 Refagcers Dependennn
(] ampo  pistentes busqueds ol Combur nomeee | | S0 8% 00l N1 N ded objeto I
LVt | _ _ _ _ _ _ Cmporyabemnnl _ _ _ _ _ L _ _ _ Ereateutoo de et _ _ _ _ | _ _ SSO@ON _ _ e ] I
Todas los tablas =R
Tadtal 210 _ Jd_ _ - AQIegocnuevemampo. | _ _ _ o o o o o e e e e e e e e m e — e m e ————————————
TI tTablad ; Table 1 |0| {Nuevo) | :

Como la base de datos hasta ahora ha sido creada, se ve en el area de trabajo una cuadricula y una pestafia
con el nombre tablal. Esto indica que se esta listo para comenzar a crear la primera tabla:

4. Hacer clic en Cerrar
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‘ El drea de trabajo queda vacia (Color azul) al igual que el panel de exploracion.

i )3 B0Hicoles | Bsve de dutox (Acrwss 2007) - Microsol Access -
7 mco | Uee  Owsevemor m-mum Acreoee w
s J.‘ S | : e ~ - e E Towes 2‘ (gm :.
‘é || -;l _t' ‘ ; ' T 5 .:‘t lJIJUIm' 7 Nesmiin nitogrites || £ | "r T Avatsatee }) -
bhe o o ld = =% Aw SC Oomner - 5 kk - ), [ i s Rawcw g
Vatse m'- M O Yexis enccuscse Rppuisng Otstonar y Mrar | - Busese

2. Crear tablas — M_Personas

El segundo pas6 una vez creada la base de datos, es crear las tablas que almacenara la informacion de la
empresa de Nicolas:

1. Dar Clic en la Ficha Crear
2. En el Grupo Tablas, dar clic en la opcién Tabla

BDNicolas . Base de datos (Access 2007) - MicrosoftAcc..  Herramientas de tabla —

Todas las tablas
Tabla1 23
EH Tabiat : Tabla

Vista Hoja de Datos

En el &rea de trabajo se observa una cuadricula. Este tipo de visualizacion es llamado VISTA HOJA DE
DATOS.

Ir al material de consulta para conocer mas acerca de las vistas.
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Abrir el documento estructuras de tablas para conocer la estructura de la tabla M_Personas.

3. Guardar Tablas

Cada tabla debe guardarse para poder llamarlas posteriormente:

Dar clic en el Boton Office, en la esquina superior izquierda de la pantalla

Hacer clic en el botobn Guardar, en las opciones del panel

En el pequefio cuadro de dialogo, digitar: M_Personas.

Dirigirse el material de consulta para conocer acerca de la forma para nombrar tablas.
7. Hacer clic en Aceptar

o0l

ﬂ :"7(‘17 5 BDNicolas | Base de datos (Access 2007) - Microsoft Acc...
-
& Documentos recientes
"j Nueve
1D\ Acces\Access\SAPAD\BDNicolas
= Abfi 2 Base de datos1
” H Guardar
> ., :
ﬂ Guardar como Guardar CO_ITIO::-
P MNombre de la tabla:
L@J Imprimir 4
m M_Personas
li“ Administrar 4
o Aceptar I Cancelar |
~_ % Correo electronico 4
;g Publicar »
Ao
L__l Cerrar base de datos
[gj Opciones de Access ] [X Salir de Access ]
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Todas las tablas v« (ﬁu_

M_Personas 2 Id ~ [Agregar nuevo campo.
= M_Personas : Tabla * ’ (Nuevo) |

{

En el panel de exploracién (Izquierda) se crea un grupo para la tabla creada. M_Personas

4. Cambiar vista de presentacion de tablas
Dirigirse al material de consulta para conocer acerca de vistas.

1. En el Menu Cinta, dar clic en la Ficha Hoja de datos
En el Grupo Vistas, dar clic en la opcién Ver
3. Seleccionar Vista diseino

n

(}‘ ¢ BONicolas © Base de dalos (Accass 2007) - Microsolt ACc Herramentas de - S
2 Crear Datos exiormes Hemmamentas de Dase de dalos Acrobat Hom de catos ©w
j n " nsectar Tigo de datos: - fice = “j: :
= ﬂ Forman ;'_.'.m.r: Ce rpquatis ‘313 =
lyevo Agtegar campos. Colwmna ce jor— Renciones Dependencias

Bdsqueds =}cm-on rombre | 8 A 000|118 o del edto

Formalo y 100 de datne Reucones

» [Agregar.nuevo compo.

_iJ Vista Tabla dindmica (NUM)‘

a Vista Grifico dindmico

o2 v

4.1. Descripcion Vista diseio
(De arriba abajo)

Esta ventana, permite disefiar la estructura que tendrén las tablas que hacen parte de la base de datos:

Nombre del campo: Aqui se ingresan los nombres de los campos de las tablas.
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Ejemplo: cNumldPersona

Tipos de datos: Indica el tipo de dato que almacenara el campo.

Ejemplo: Texto

Descripcion: Se ingresa una descripcion de ayuda, que indicar el tipo de informacion que

contendré el campo.

Ejemplo: Es el nimero de identificacion de la persona.

L]
»

“@ Ha-- ® Herramientas de tadta  BONScolas - Mane de datot (Accets 200T) - Microtalt Access &
Datos esternot Memamiertas de base de daton Duedo o

o Crear
pema [T . L Jeamnsertar e A p7
 E53) f4 e = A Damenas 1) i .
ver | (e Gonermont

' u gl % Hop dr Indicer
princeal » validy 3 Columns de 019ueds | progeedades
Yaltas Hatramienta) Meitre u s<uital

Todas las tablas v 3_
M_Persona : Nombre del camy dedatos Descripcidn -
T At Personan: Tabla ¥ cNumidPersona - &

4.2. Propiedades de campo.
Permite crear una configuracion inicial, para cada uno de los campos de una tabla.

Aqui se configura la longitud de campos, valores iniciales, formatos entre otros.

SENA | Servicio Nacional de Aprendizaje
Virtual | Conocimiento para todos los Colombianos



Microsoft «

ACCESS . Semana 1- Material de Consulta

Todas las tablas v«
M_Personas 2 || Nombredelcampo | Tipodedatos | Descripcion -
£5 M_Personas : Tabla Uid B | Autonumeérico

] v
Propiedades del campo
General | Bisqueda
fl’amaﬁo del campo :'E'ntero largo
|Nuevos valores |Incrementalmente
|Formato
Titulo L ) & =R, A
j o ‘5i (Si duplcados) o > % U Un nombre de campo puede tener hasta 64
‘E_thuetafv LR T & 1 caracteres de longitud, incluyendo espacios.
/Alineacion del texto |General F & AW\ Presione F1 para obtener ayuda acerca de los
nombres de campo.
Vista Disefio. F& = Cambiar paneles. F1 = Ayuda. Blog Num Hﬁlﬂi@@

5. Insertar campos a Tablas

Dar clic en la primera celda de la columna Nombre del campo
Escribir cNumldPersona y pulsar la tecla Enter
*Dirigirse al material de consulta para aprender a nombrar campos

N

3. Dar clic en la columna Tipo de datos
4. Seleccionar de lalista el tipo de dato Texto
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@ d9-o- § BDMicolas | Base de dalos (Access 2007) « Microsolt Ace Herramentas o tabls i
/ Wico  Crest  Datosextermos  Hertamentss dsbasededsios  Acrobat Disedo
s Zemserta ties j E
:9" Elmnar flas
Cave | Generad Hopde  ndes
- ||ipaciost o valte :ﬂ Colymna de b3squods || oonedaces
Viatas Nenm Nostrar u oculsr
Todas las tablas v ) M_Personas
M_Porsonas Nombre del campo Tipodedatos Descripcion -
=] W_Personas - Tabla cNumidPersona | Autonumérici - @
Memo
Numero
Fecha/Hora
Moneda
Autonumérico
Si/No
Objeto OLE
Hipervinculo
Datos adjuntos
Asistente para busqud
v

5. En la columna descripcién, digitar una breve descripcion de lo que almacenara este campo. Escriba, “Numero
de identificacion de la persona”

La descripcion sirve de ayuda a los usuarios al momento de ingresar informacién. El valor aqui digitado,
se visualiza en la barra de estado.

(57 ‘-_E_"l ~ [ - |'S BDNicolas | Base de datos (Access 2007) - Microsoft Acc..  Herramientas de tabla - a8 X
; Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Acrobat Disefio @

=)
4 Insertar filas

(L = >
4 — =X Eliminar filas = : 7
Clave | Generador Probar reglas i Hoja de Indices
v principal de validacion @ Columna de blsqueda | propiedades
Vistas Herramientas Mostrar u ocuitar
Todas las tablas v | <« || Z] M_Personas
M_Personas 2 (M) Nombre del campo | Tipode datos 1 Descripcion

-

EH M_Personas : Tabla ‘9’\ cNumidPersona Texto Numero de ldentlflcaaon de la persona

= z
{

6. En la Ficha General de las Propiedades de campo, dar clic en la propiedad Tamano del campo
Ingresar el tamafio del campo. Para el ejercicio ingresar 20.
8. Digitar en la propiedad Titulo: Nro. Identificacion

~

El valor utilizado en esta propiedad es utilizado al momento de trabajar con formularios. Los demas
items se dejan igual, por ahora.
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General | Bisqueda

[Tamafio del campo 20

Formato 9
IMascara de entrada _ .
[Tulo No de Identificacion

Valor predeterminado

— El maximo numero de caracteres que puede
Regla de validacion : 2 g %y
—— t — — introducir en el campo. La longitud maxima que
Texto de validacion puede establecer es de 255. Presione F1 para
obtener ayuda acerca de tamafio de campo.

Requerido No
|Permitir longitud cere |si

9. Enla Columna Nombre de Campo, dar clic enlacelda 2 y digitar: cNombre1

10. Seleccionar un Tipo de datos. Para el ejercicio, seleccionar Texto

11. Ingresar descripcion. Digite: Primer nombre de la persona

12. Enlas Propiedades de campo, ubicar la propiedad Tamano del campo y digitar 30
13. En la propiedad Titulo, digitar Primer nombre

o Repetir los pasos 9 - 12 para Ingresar los campos: cNombre2, cApellido1, cApellido2.
e Adicionalmente crear campo Fecha de nacimiento:

Nombre del Campo Tipo de dato Descripcion
dFechaNaci Fecha/hora Fecha de nacimiento de la persona
6; b9 o~ 3 Herramientss de tabts MM olss - Bave do dates (Accrns 2007) - Midrotolt Accent - T
_’ﬁ Iso  Cresr  Datos edemor  Memamientss de baje de daboy Diseds -
---.E £:\ T ' ,4 R 5 i :,
Ver v Cenenato: Mrobar regls ‘,‘ Hopade  Indhcey
Py . . e 33 ~ J soed propedades
atas Herimmientay u:m.:- o :‘f‘"_':¥
Todss las tabia - o |70 mpeana
M_Personas £ | Nombre del campo Tipo de datos — . Descripoion -
T s _Penionar: Table ¥ cNumidParsona Texto Numaro de Identificacion de la persona =
c¢Nombrel Texto Primer nombre
cNombre2 Texto Segundo nombre
cApellidol Texto Primer Apelldo
cApellido2 Texto Segundo Apellido
dFechaNaci Fecha/Hors Fecha de Nacimbento

Para ajustar la fecha, es necesario ir al panel de Propiedades de Campo:

1. Dar clic en la pestaiia de la propiedad Formato
2. De las opciones, seleccionar Fecha corta
3. Dar clic en el icono Guardar de la Barra de Acceso Rapido. Asila tabla guarda los cambios realizados
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Propiedades del campo

General | Blisgueda

Modo de oraciones IME Nada
|Etiquetas inteligentes |
Alineacion deltexte  General
lostrar el Selector de fect Para fechas

| Formato I € era
Mascara de entrada Fecha general TS/067/2007 17:3823
'ijig |Fecha larga Martes, 19 de Junic de 2007
\alor predeterminade | Fecha mediana 19-Jun-07
Regla de vaiidacion 19/ 01
Texto de validacion Hora larga
Requérido | Hora mediana
Iﬁdexado | Hora corta
lMode IME | Sin Controles

6; ™~ : Merramientss e tabls HDNcolss - Base de dates (Accens X00T) - Merotolt Accens
»
&)
~ oo Crer  Datosedemor  Hermamsertss de baje Se datsy Diseds
] . Oov P > .
i H ’3\ IV z - ) - ~.’ i;;
Ver e Cenerado: Mrodar e ; Hop de  Indicey
. r ¥ te vafid ~ propiedades
Yot Herimmiental MO 4 sOutar
Todss las tablss - o |70 mpeana
M_Persona 2 | Nombre del campo Tipo de datos : o : S Desripcion
T M Penscear: table ¥ cNumideaersona Texto Numaero de identificacion de la persona
c¢Nombrel Texto Primer nombre
cNombre2 Texto Segundo nombre
cApellidol Texto Primer Apellido
cApellido2 Texto Segundo Apellido
aNaci ec o1y imbento
| drechaNac Fecha/M Fecha de Nac

{l »

4. Dar clic en la pestaiia de la propiedad Mascara de entrada
5. Seleccionar la opcion Fecha corta del listado

6. Hacer clic en el boton Siguiente dos veces

— n— -

- Assstantd Oara mascamt o stirada

11k
— £ méacara de errada s s adecusds para o secks que deses d 3 b datos?
| i ey

N Aurftesdy pary miscas de estinda

: Para ver céma A na mé = ida, uthce of cuadro Probar .
¥ | eNumig 2 Esta ex tods la rformacdn gue of asstente necesta pava

Osafasd Pove combiar i bsts Mdscara de entrads, haga die en o botsn Moddcar, oesr Is méscara de entrada.

Miscar s de entradae: Aspecto de ks datos:
0:00:00

Genenl | g

e — [ o | [ <are ] |
Thuo
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7. Clic en el boton Finalizar
8. Terminar de ingresar los campos: cDireccion, cTelefono, cEmail, nEsVendedor, nEsProveedor

'@ g0 Metramientss de tabts  HDMcolbs - Bane de dates (Accrns 207) - Microtolt Accers - =%
~ IS0 Crew  Datosedemar Hemamertss de baje de datot Diseds w“
E N\ Oy e inceter tae <A 5
- ; - [= S Farenae 120 L= s
Ver | (PO Gomaradin Produr regtei Heg ée  Inances
* ponceat de validacibr QCW"N*W'MM propiedades
Vatay Morimmientat MO ¢ s0utar ‘
Todas s an - [T e .
M_Personas % {‘" Nombre delcampo Tipo de datos Descripoidn -
T M Perscess : Table v _ Texto Numaco de identificacion de la persona s
| ¢Nombrel Texto Primer nombre
c<Nombre2 Texto Segundo nombre
cApellidol Texto Primer Apellido
cApellido2 Texto Segundo Apellido
dFechaNati Fecha/Mora Fecha de Nacimiento
cDweccion Texto Direccion
cTelefono Texto Teletono
cEmall Texto Cofreo Blectronico
nEsVendedor Numero INdica st la parsona es vendedor
nEsProveedor Nimero indlica si la parsona es proveedor

6. Crear clave principal
El siguiente paso es crear la clave principal de la tabla.

*Dirijase al material de consulta para saber mas acerca de las claves.
Access automaticamente crea la clave principal al primer campo de la tabla. Este puede ser modificado:

1. Darclic en la primera celda de la columna Nombre del Campo
2. Verificar si al lado izquierdo de la celda hay un icono en forma de llave

- 5&)\-—-
2 B Nombra del campa Tipo de datos
'V |eNumidpersona Texto
cNombrel Texto
cNombre2 Texto

Si no se visualiza, quiere decir que la tabla no tiene una clave definida. Para crearla:

s Insertar Pl

S Esrenae t2a) he
Prodar regu Hem g¢ ces
10 validacion Sel Columns de BUIGUESS | prosiedader

Bate cdo dates (Accrns 00T - Mitrotolt Accen

Numeco de identificacion de la persona
Toxio PrImer nomore
Texto Segundo nombre
cApellidol Texto Primer Apellido
cApellido2 Texto Segundo Apellido
dFechaNaci Fecha/Mors Fecha de Nacimiento
cOweccion Texto Direccion
cTelefono Texto Teletono
cEmall Texto Cotreo Blectronico
nEsvendedor Numero INdica st la parsona es vendedor
nEsProveedor Nimero indica si la parsona es proveedor
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1. Seleccione el campo que sera parte de la llave
2. En la Ficha Disefo, en el Grupo herramientas
3. Dar clic en la herramienta Clave principal

El icono llave se visualiza al lado de la celda escogida.

4. Hacer clic en el icono Guardar, para salvar los cambios realizados.
5. Cerrar la tabla elaborada.

erramientss de tabls  HDNcolis - Bane do detes (Accmm X07) < Merorolt Sccen - BX
~ . Hemameertas de base de datar Diseds w
= o 7 “eu Incerter Phat £ | r
3 . b T = i )
Lo A Farenae 1200 — 3
Ver Chywe | rens Prodar regls Hop e Inaces
- prncpat 10 vafidac :;Cc'u-m‘ocw-mon propedades

atas Horimmientas MO Y SOutar
Todas las tablaa -n
M_Persona 3
T M Pericoar: table Numaero de identificacion de la persona
Texto Primer nombre
cNombre2 Texto Segundo nombre
cApellidol Texto Primer Apellido
cApellido2 Texto Segundo Apellido
dFechaNaci Fecha/Mora Fechs de Nacimiento
cOireccion Texto Direccion
cTelefono Texto Teletono
cEmall Texto Correo Blectronico
nEsVendedor Numero INdica st la persona es vendedor
nEsProveedor Nimero indica si la persona es proveedor

7. Modificar Estructuras de Tablas
Cuando se esta trabajando, muy frecuentemente hay que realizar modificaciones en las estructuras de las
tablas, renombrar y eliminar campos son las tareas mas frecuentes. Para llevar a cabo una modificacién debe:

1. Dar clic derecho sobre la tabla que se desea ver o modificar
2. De las opciones del panel, seleccionar la opcion Vista diseio

Todas las tablas v«
M_Personas
2z I_Personas : Tabla

»

R | Abrir

&Z  Vista Disefio

Importar »
Exportar »

Recopilar y actualizar datos a través de correo electrénico

G

Cambiar nombre
Ocultar en este grupe
Eliminar

Cortar

Copiar

nistragor de tablas vincuiadas

i B 0% i ee

Propiedades de tabla

SENA | Servicio Nacional de Aprendizaje
Virtual | Conocimiento para todos los Colombianos



Microsoft «

ACCESS : Semana 1- Material de Consulta

Analizar informacién para la creacion de bases de datos - Crear tablas y bases de datos

Servicio Nacional de Aprendizaje

Se visualiza la estructura de la tabla, la vista en la que trabajamos para insertar los datos. Inicialmente se
debe dar clic sobre el campo a modificar:

Para el ejercicio se modificara el nombre del campo dFechaNaci por uno mas claro
dFechaNacimiento

1. Digitar el nuevo nombre: dFechaNacimiento
2. Dar clic en el icono Guardar, de la Barra de Acceso Rapido
3. Cerrar la tabla
;@ Herramientas de 1adfs  HONScolan - Nase do datot (Accets 007) - Micronalt Access - =%
~ : i Meramierzas de base de datos Duefe o
G )\ =3 Insertar Ny ~A 4
m ’J - A A Daminas Tia) = "'
b 0'::';“ it {. ..‘I ":\. “ g(dlumdtwlakﬂl w::.’:dd.:". earcer
Wulas Hattamiental MBIre y st
Todat las tablas v !’3”--
M_Persona = |7 Nombredel campo )
T st Perscess : tabls ¥ eNumiPersona Texto Numero de identificacion de la persona L
| eNombrel Texto Primer nombre
cNombre2 Texto Segundo nombre
cApellidol Texto Primer Apellido

lexto
dFechaNacimientd Fecha/Hora Fecha de Nadimbento
T cDweccion Texto Direcoon
cTelefono Texto Telefono
cEmall Texto Correo Blectronico
nEsvendedor Nimero INdica st |2 persona es vendedor
nEsProveedor Numero Indica st la parsona es proveedor

\ Nota. Puede modificar tipos de datos, descripciones y las propiedades de campos.

7.1. Ejercicio

—

'@ ® e 2N R Herramientss de tabla  HONcolss - Bare do dates (Accens X0T) - Microre
~ g0 Crew  Datesedemar  Hemameertss de baie de dabsy Dises
— 4 L S incerter P A 3
LJ "l - = SN Farnas 1280 ——J !‘/’ o
Ve [i G Commdu Dvetar ol L it || o R oo Adicionar el campo:
Watas terimmientay MO o sOultar
cldSucursal.
TrTea——=— i
M_Personss 717 .. Nombredelcampo . Tipocedatos ... .. | P '
T M Perscear : table ¥ cNumidPersona Texto Numaro de identificacion Texto
| ¢Nombrel Texto Primer nombre L.
3 cNombre2 Texto Segundo nombre Descrlpcmn:
cApellidol Texto Primer Apelldo
| cApellido2 Texto Segundo Apellido Sucursal
| dfechaNastimiento Fecha/Mora Fecha de Nacimiento
cOweccion Texto Direccion
cTelefono Texto Teletono
cEmall Texto Cotreo Blectronico
| nEsvVendedor Numero INdica st la persona es vendedor
nEsProveedor Numero Indica si la parsona es proveedor
I cdsucursal Texto sucursal
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8. Eliminar campos de Tabla
Si desea eliminar un campo de la estructura de una tabla, debe:

1. Hacer clic derecho sobre el campo a eliminar: cldSucursal
2. Del listado, hacer clic sobre la opcion Eliminar filas
3. Dar clic en Guardar para salvar los cambios.

Texto Correo Electronico
Numero INdica st la persona es vendedor
Texto Sucursal

8.1. Ejercicio

Abrir el documento ESTRUCTURAS DE TABLAS, en el link ACTIVIDADES, de la plataforma. La informacion
para crear las siguientes tablas esta almacenada en este .pdf:

e M Proveedores
e M Vendedores
e M Productos

9. Crear tabla- T_Cotizacion

BOMAcelar | Bave de dates (Adeass 307} - Microsaht Accens - 8%

== E%ﬁ.‘i’.‘“‘:&.@ Ot @ o8 &

Ditefls def

| Famulaiin rmluu Varios sefia e Asttente paes Disedo de Macrd
viemeroy 5 Mt tormmnios - fatmeaess ﬂnmmmm infarmre tonultal  coneuma -
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Dar clic en la Ficha Crear

2. Clic en la opcion Tabla.

4

Ver

Yitas

Fomats y 1100 o= Satoc

Relaoames

Hercarmientas 2o Aabile
Datas avtmmu ferrarvenian de bade te detst Hajs dv dated w
ﬂ w3 ena Tpo O dates B '3;:' -.l
™ e oo e S T

Tolas las tabias

Canpos y Lolumnet
I
- e
F

M_Personas

T0 M_Pencess: Tada
M_Vemdedoces

T M vendedores : Tatea
M_Provesdoces
3 M_Froseedonss - Tabils
M Productos
23 M Aoductas: Tabls

ia * AgGrogar auevo compo
. (Nuewvo)

=

Tabla)
I tabiad i Table

|

=

Hacer clic en el boton guardar.

En la ventana visualizada, se ingresa el nombre de la tabla.
Se escribe T_Cotizacion.

Hacer clic en el botén Aceptar.

Crnm

"‘a ..,:I 3 e
= B ¥ timew
Huers Agreger tamses Columng de

anpo exntenter

foreamientas 2o tabila]  HOPAcsbn | Babe de slatns (Aeswn 207 - Micreseht Accan
> -
=8 =

Outms atoenne fetrarvertad de beir e

Tigo O dates

. =
fesatanes Dependencias

bisgoeds ) Comaior momtee | [ S e 180 9 el obyete

Fomata g 100 G 2ato¢ Relaconey

Lo » telumnas
T e e —"|

T
Z0 M Proveedores - Tabls
M_Producton

3 M_Adurtos: Tabls
% dpioatoidubiss
=5 1_Cotizacion : Tabta

T @ - AGIRGATOLYO COMPD.

. (Nueva)

© o~

10.

Ubicar las herramientas de tabla
Pestafia hoja de datos

Hacer clic en la opcion ver.

Con clic seleccionar vista disefno.
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6?' oo 3 Hereammionbas e fabile  HDPRcabas | Babe di datas (Acswn XO7) - Micresclt Lecan - = %
W
--) Inma Crom Outws avtoenne faetrariertan de beir de detsi Haje de dated w

h(’ o "'a w3 0zens Tieo Oe dates . 3_,3 "’-J

- SNBEE NS B e, R MR = =

Vet | huers Agreger Lamoat Coluny de Aesadanes Dependencias

_+ | ompo  emtentn isgaeds D Comaiar momtie | [ e |50 L0 Sl obyrte
J ij ©y telumnad Fomaen § 100 G Sato¢ Relaconey

" <4 — e e e

| || T.Comaion

|5 i * {Agrager v conpe

lie?] I Nueva)

| “ Vista Gridicg dndmico

lE é |

| - ‘;

3 M_Piogurtos: Tabls

1_Cotizacion *

I3 T.Cotmacon Tl

63 1 R b Metrasiiertas de tatte  STRIErles - Hose dn dubes (Aecess 207) - Messsel Actess - =5 %
) -

‘-) Intie  Cww Datss setornol feviamientas e Suse de detes Oueds -

M_Personas

T8 M_Pencea:  Tavia | 5 J Numero de ks cotizacion |
M_Vemledores - 3|

20 M vendedores : T :‘

M_Provesdoes Fy [

0 M Praveedeent - Tabile i

M_Prodoctol £

3 M srodurtos: Tabls

T.Cotizacon =

s | T_Cotuacan - Tabls

-
Progeeaudes oel comps:
1
o )
Valor predeteminado =) Valor aitomaticanente introducido en o
Regla de valdadon CEOOS A TULIDL 12QatIat
Tecto g vaidacion

Requerido No
Indexads S [Sin dupladoy
Etiguetas intefigentss

Alinestion del tedto Ganenal

Vivks Disefin, M = Canbiar paneier. F1 = Apude.

. 5 ’ @ Wit
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11. Ubicar el cursor en el primer campo.

12. Digitar nNumCotizacion en la columna nombre de campo. Este campo sera la llave principal
de la tabla.

13. Cambiar el tipo de dato autonumerico por numero.

14. En descripcion digitar “Numero de la cotizacién”

15. En las propiedades de campo, ubicar la propiedad titulo.

16. Digitar Nro. Cotizacion.

Herranierdas e tatte  STRIcoles - Hose dn dobes [Recens 207 - Mosssal Acten L
Datas seternod feriarmierdas e Sdee e et Oiedn -
3, x -
. LY
-t o {0
n hejade  Indices
e preg

Yietes

Todas L tabfas -
M_I'ersonas
T8 M Pencea:: Tavaa
M_Vemdedores = ||
571 M_Vendedores : Tasia
M_Provesdoces = l
T3 M Proveescens : Tabile |
M Produ tos 2 l
|

3 M Pradurtas: Tabls
TCotigahon = ||
20 1_cotmaaon - Tabls

Bopedaier ool Qups
]
| Genenal ‘
! H — — ~
[formato T3 K
Maiiaa de entiada
Tituto
Valoe peedeterminada
Fagla Se vabdpcion ) disefio Ge s presamiauon pars of tanpa
Tedto e yoddacion Selecaone un fomato predefiniss o
Requendo No it 3 U formato pes
ndexado No Prauune I pars ableser syuils scercs 8¢
Modo ME S Controles toimetoy
Moda de onciones IME  Mads
Etiguetas Imefigentes
Alineation del testo Ganensl
| | Mastrar ¢f Sefector de fec Para Pechay
i w— 3
Vita Disefin. M6 = Canbiar paneier. — —_— |

.

o ot

B oG 0 Pt T ?:'.'“_'_‘—' B T
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17. Ubicar la propiedad lugares decimales, seleccionar 0.

18. Digitar dFechaCotizacion en la columna nombre de campo.
19. En la columna tipos de datos, seleccionar Fechalhora.

20. En la columna descripcién digitar. “Fecha de la cotizacion”.
21. Dar clic en guardar.

22. En las propiedades de campo, ubicar la propiedad formato.
23. De la lista seleccionar fecha corta.

24. Hacer clic en guardar (Paso 21).

Los datos que complementan la tabla se encuentran en el documento Estructura de Tablas.docx, que
previamente debe descargar en el link del menu principal de la plataforma ACTIVIDADES, en la carpeta
MATERIAL DE DESCARGA.

m‘ [™ B . Hevemurts: el EIVhoias Bike Ao dmey (Avired T Aariast Ao - X
'] )
< et Daw Detet ttatees et it tere e A1 Dorme -
& ~
" Mo ts  Insuon
Frormease
o Shneeene M gr | ks,
o [ e
M Pormmm : Nombie 0af carrget Tipe 2 ddlos Oesrpmidn -
1 s Pensear  Tacey ¥ nNumCotiracion Nomesn NUmeTD de L COnTA0n [
M Vededuens s 1 drechuCotuscion Tertaicre Techa du ba tstizactun
T v .= Te - Comepto Testo Corcepno
eNymidOfecte Textc Nummrm de iemtricacaion del clients
M Promesder
e R L L )
M _Frodkactor
T MPrescar  Tabs
T ot v
T 1 Contmen - Tine
-
Arareiater ool sampe
Umeil Biaqerdy
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*Para llenar las Propiedades de los campos FALTANTES, recuerde que puede remitirse al tema 4.1 Descripcion Vista
de Disefo y revisar el documento Estructura de Tablas
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9.1. crear tabla t_cotizacion_detalle

@ BOMeelas | Bae e e (Adeass 3307 - Microselt Ateess e e
i | com | outs Iatrameria de bads te dsts £
- |8 : el Sl iyt da - &
DE ““‘I k— E E E T Furmtans e bane ; ) [ ttesne on Suncs. ’ i J
Tabie (antitas  Lstasde  Drsho  Fautaia Formulaie Disefla del Disefla e Astitente Desefla 0e Macra

e tasta - Shareeund - S bl anado Mouﬁﬁtm' farmedars IR mistonte parn indormes infarme m.n.'.“m..... “

C 1 ronmaenos Infrommes Anas

Todss | h <
M| 2
m
M_Vendedores 2
T80 M_Vendedares : Taba
M_PProveedores 2
TD M_Proveedeees - Tabla
MpProdoctes =

25. Clic ficha crear.
26. Clic en la opcién tabla.
27.Hacer clic en el botén guardar.

Horedtmiontas Se Mable 100 e s dates Aen T W, L B = -
Dutos avtammor  Merraverias de bads e dats aje de dates o

} 5 et Tpo de dates: |71 Lo V. o

M :a " Tr— Farmats — S [ T — @d ;
u.n C:mﬂee -}r-w- ravire || O .‘ 1 Refavanes De:'clv;:;\::u

Yita Carpos § relumnat Formato § 190 e 2wtol Rehagiones

Tods s tabkes ) _

M_Perona s 0 e - Agregar nuevo comEs

0 M_Fersanas : Tavks - (Nuevo)

M_Vendedores 2

T8 M_vendedares : Tabia

M_P'rovesdores 2

T30 M_Proveedoees - Tabla

MProdectes =

0 M_Maductos : Tabls

Totizacion 2

T0 1 Cotuanan : Tabla

S 2

TD tesial : Tadle

28. En la ventana visualizada, se ingresa el nombre de la tabla.
29. Se escribe T_Cotizacion_Detalle.
30. Hacer clic en aceptar.

SENA | Servicio Nacional de Aprendizaje
Virtual | Conocimiento para todos los Colombianos



Microsoft «

b
ACCESS Semana 1- Material de Consulta Servicio Nacional de Aprendizaje

Analizar informacién para la creacion de bases de datos - Crear tablas y bases de datos

Hereamiontas Se tabile | HDPAckes | Bk de datas (Adswn XOT) - Micreselt Lecen - =8 %

Maje de datet

i : :h --a ,:,E 3 e Tipo de dates
: =3 L - T ¢ —

e

2
o

[ Vet | Nuerd Agreger camgas Columng e atanes Dependencias
- tanpo centente busgaeds u] Comiar nomine | |5 M die| N0 0 el abyete

Ty fslumnet Fomats y 1100 o= Satoc Relyoames
1 ta Haga du dato
] e on o | 2 . comacon getate

. (Nuewvo)

0 dndmco
2 owapuais

El_ M_Frodurtas: Tabls

T Cotizacion Y
I 1 _cotizacon : Tabla
1_Cotizacion Detale : |

I0 7_Cotizacion_Detalie | Tabia

31. Ubicar las herramientas de tabla

32. Pestafia hoja de datos

33. Ubicar el grupo vistas. Hacer clic en la opcion ver.
34. Con clic seleccionar vista diseno.

SENA | Servicio Nacional de Aprendizaje
Virtual | Conocimiento para todos los Colombianos



Microsoft «

ACCESS

Semana 1- Material de Consulta Servicio Nacional de Aprendizaje
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65‘ o N TR Matrassiertas e tabte | STRIerlas - Hase dn dabes (Accens 2077) - Mestnal Actess —c
‘-) Intis  Coom Datas setornol  Meviamierdas e Saie e dales Onehn -
53| N A v
R = ¢ .
ver < hejade  Indices
Py v | e preplecades
Maatrar o saats
M_I'ersonas Tipe oo datos
T8 WM Fencea:: Tava Autonuménco Codigo detalle de s cotizacion 3
M Vendedores = nNumCatizacion Numero Numero de ki cotizacion
S M vendedores: Taoka v cidProducto l’o.xtu Codigo procucto
i - I nCantidad Nuomero Cantidad
EEE s 1l nvalorunmarioitem Numero Valor unitano del producto
T Mpraveedcens : tabile § ovalorivaiem Numere Valor VA
M_Productol = [ nTotaiPagaritem Numero Total 2 pagsr
23 M podurtas: Tabl |
T Cotioncion = |l
0 1_cotunaon: Tabls |
1_Cotizacion Detule = ||
0 1_Cotuacon_Detalie Table ||
|
|
|
|
\
| -
| Progeandes del camgs
[ Coneest Tainamnt
| ) Burqueas
Tampno del campo Erftero large
Formato Moneda
Lugeey decrmalng 4
Maicaa o¢ entrada
Titule Vaar ltem —
:’”"‘ peedeterminado 0 =l vator automatscaments introsurido =n &
gl 3¢ valdadon CHOOS PIEA TrULYDT 18QaTOT
Testo g2 vidacion
Requerido No
ndexads Mo
Etiguetas intefigentss
| Alineation del tedto Ganensl

35. Ubicar el cursor en el primer campo.
36. Digitar nldCotDetalle. Este campo sera la clave principal de la tabla detalle de la cotizacion.

*Abrir el archivo estructuras de tabla y termine de crear la estructura que alli se
describe.

37. Dar clic en guardar.
38. Cerrar la tabla.
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TEMA 5: Crear Modelo Entidad - Relacion

Crear modelo entidad — relacion
Dirijase al material de consulta para conocer su definicion

1. Hacer clic en la ficha herramientas de de bases de datos.
2. Ubicar el grupo mostrar u ocultar.
3. Hacer clic en la opcion relaciones.
ﬂi_’, 1" I A8 S 8DNicolas: Base de datosl 7) - Microsoft Access - X

¥

Inido  Crear  Datos extemos | Hemamientas de base de datos |

=) |5 Hoja de propiedades £
% -] Dependencias del objeto 1 g {#

‘Rﬁlﬁoms

£ Administrador del panel de control <
7 9
55 Cifrar con contrasefia |

y SQL Base de datos | Adminisirador de _, Crear
Basic | Bara de mensjes T | Sever dehccess || tabise incuisdss & Complementos - ACCDE
Mago Mostrar u ocultar |pnalizar | Mover datos Herramientas de base de datos

Todas las tablas

g M_Proveedores : Tabla

M _Vendedores 2
= M_Vendedores : Tabla
T_Cotizacion S

T 1_Cotizacion: Tabla

4. Como va hacer la primera vez que se va crear el modelo, en el &rea de trabajo, se visualiza la ventana
mostrar tablas.

5. Dar clic sobre la tabla M_Personas.

6. Clic en el botén agregar.

7. Repetir paso 5y 6 para la tabla M_Vendedores.

8. Clic boton cerrar.

9. En el &rea de trabajo se visualizan las dos tablas, con sus respectivos campos y claves principales.
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o L
the

Inicio  Crear  Datos extemnos

)‘ Borrar diseno

([0a (9 B 5 BDNicotss: Buse de

& datos (Access 2007) - Mictos
Hermamientas de base de datos

ar tablz

Herramientas de relaciones

Disefio

|
33 Informe de relacion | -
Mo
tal 3l

- Relaciones

3 M _Proveedores : Tabla

M_Vendedores

3 M_Vendedores : Tabla
TGotas

T 1_Cotizacion: Tabla
T_Cotizacion_Detalle 2
=1 T_Cotizacion_Detalle: Tabla
P _InventariosTiposMovim... 2
5 P_InventariosTiposMovimi...
T_Compra A
= T_Compra: Tabla

»

»

m

i Herramientas Relaciones
Todas las tablas v«
= = “ N N
= M_Proveedores : Tabla M _Personas M Vendedores
M_Vendedores 2 | £ ¥ chNumidvendedor
T M_Vendedores: Tabla chombrel nSalario )
el chombre2 nParComision
T_Cotizacion 2 cApellidol
T 1_Cotizacion: Tabla cApellido?
7 Fi
T Coti  Detal A d gchaNacmnev'
cDireccion
=] T.Cotizacion_Detalle : Tabla
P_InventariosTiposMovim... 4

crear relaciones
Se creara la relacion entre la tabla M_Personas y M_Vendedores.

10. Seleccionar con clic el campo clave de la tabla M_Personas.

11. Con clic sostenido, arrastrar este campo, al campo cNumldVendedor de la tabla M_Vendedores.
12. Libere el boton.

13. Se visualiza la ventana modificar relaciones.
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Herramientas

Todas las tablas v o«
"W Proveedores A L

3 M_Proveedores : Ta M Dercnnas §V endeitores
M_Vendedores " chumidPersona « ¥ cNumldVendedor
—
= M_Vendedores: Tab nsalario )
tNombre2 | nParComision
T Cotizacion A cApellidol
2 1.Cotizacion: Tabla cApellido2

dFechaNacimier

T_Cotizacion_Detalle A =
cDireccion

=l T_Cotizacion_Detalle : Tabla

Tabla 0 consuita:

M_Personas v |M_Vendadores

cNumldPersona z] cNumidVendedor | 4

| Eliminar en cascada los regis:

Tpodereadon: ~ Unoaumo

En la opcidn tabla o consulta, se visualiza la tabla M_Personas. En la opcién tabla o consulta relacionada se
observa la tabla M_Vendedores. Esto indica que la relacién se va hacer desde la tabla de la izquierda hacia la
tabla de la derecha.

Quiere decir que el valor del campo cNumldPersona existe una sola vez en la tabla de la izquierda y puede
existir varias veces en la tabla de la derecha.

14. Se seleccionan los campos por los cuales se relacionaran las dos tablas. cNumldPersona en la tabla
M_Personas, cNumldVendedor en la tabla M_Vendedores.

15. Se hace clic en la casilla exigir integridad referencial.
Ir al material de consulta para saber mas acerca de esta definicion

16. Hacer clic en la casilla actualizar en cascada los campos relacionados.

17. Clic botén crear.

Se observa una linea resaltada negrilla, la cual indica la cardinalidad entre las dos tablas.
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| Tebla o consuita T&homn" Crear I
|| {M_Pessonas v |M_Vendedores . :
- [ Cancelar !

cNumldPersona E]cNumldVendedor A
|| Tade combinacién,, |

Tipodergadon:  Unoauno

Ir al material de consulta para aprender acerca de esta definicion.

18. Hacer clic en el boton guardar, para salvar los cambios realizados.
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% m 1 BDNicolas: Base de datos (Access 2007) - Mictos Herramientas de relaciones - =2 X
& 8 v
~ Datos externos Hemamientas de base de datos Disefio v

o, X Borrar disefio qfm = Ocuitsr tadla ﬁ
SR nforme de relaaon | — 32 Mostrar relaciones directas
Modificar Mostrar Cerral
relacionss tabla %Moshartodas Ias relaciones
Hemamientas Relaciones

ADICIONAR TABLAS AL MODELO ENTIDAD — RELACION

Pown

Si la herramienta relaciones esta cerrada, abrirla.

¢ Clic ficha herramientas base de datos.

e Ubicar el grupo mostrar u ocultar.

e Clic relaciones.

Ubicar el grupo relaciones.

Dar clic sobre la opcién mostrar tablas.

De la ventana visualizada, seleccionar la (s) tabla (s) a adicionar. Para el ejemplo adicionar
M_Proveedores.

Clic en agregar.

Clic cerrar.

t'ni ﬂ ¥ |5 EDNicolas: Base de datos (Access 2007) - Micros... | Herramientas de relaciones - X
] Inicio  Crear  Datosertemos  Herramientas de base de datos Disefio '@

Cerrar

574

Modificar
relaciones

Herramientas

Todas las tablas RS
" M_Proveedores 0 A |

= M_Proveedores ; Tabla M_Vendedores

3 1 G
M_Vendedores A ¥ cNumidPersona & X endedor
T M_Vendedores : Tabla tNombrel nSalario
Al chombreZ nPorComision

T_Cotizacion 2 cApellidol

= T_Cotizacion : Tabla cApellido2

dFechaNacimier

T_Cotizacion_Detalle A

— - cDireccion Y

=] T.Cotizacion_Detalle : Tabla

L lnventaricsTinosMovin .
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v VENnoeaores
P_InventanosTiposMovimiento
T_Compra
|T_Compra_Detale

| T_Cotzacon

| T_Cotizacon_Detale
T_Factura
|T_Factura_Detale

| T_Movimentolnvantario

[ agege |[ cers |

Crearelacion entre las tablas M_personas y M_proveedores

7. Seleccione el campo de la tabla M_Personas que hacen parte de la clave principal.
8. Con clic sostenido, arrastre hacia el campo clave de la tabla M_Proveedores.

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.

Todas las tablas v«
~M_Proveedores = A |
= M : M Personas M_Vendedores
cNumldPerso . ¥ cNumldvendedor
tNombrel nSalario
L = i cNombre2 H nPorComision
T_Cotizacion A cApellidol
= T_Cotizacion : Tabla cApellidoZ
T Cotizacion Detalle 2 dFechaNacimier
= = cDireccion Y
= T_Cotizacion_Detalle : Tabla

P_InventariosTiposMovim... 2 A Proveedores

= P_InventariosTiposMovimi... ¥ cNumldProveedor n
nPorDescuento
T_Compra 2

| T_Compra: Tabla

T_Compra_Detalle A
= T_Compra_Detalle : Tabla
T _Factura 2

En la ventana, se ven las tablas que va a relacionar.

En la opcion tabla o consulta, se ve M_Personas y debajo de ella el campo de la clave principal.

En la opcion tabla o consulta relacionada, se ve M_Proveedores y debajo de ella el campo de la clave
principal.

Los campos claves estan asociados.

Hacer clic en exigir integridad referencial.

Hacer clic actualizar en cascada los campos relacionados.

Clic crear.

Clic guardar, para salvar los cambios.
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% BDNicolas: Base de datos (Access 2007) - Micros... | Herramientas de relaciones - 2Xx
Datos externos ~ Herramientas de base de datos Disefio (7]
:.;3 =5 Ocultar tabla E
|
=1 a3 Informe de relacion 22 Mostrar relaciones directas
Modificar Mostrar o, Cerrar
reladones tabla g&Mosmr todas las relaciones
Hernramientas Relaciones
Todas las tablas v o«
“_I roveedores A a z ~
S M proveedores: Tabla M_Personas M_Vendedores
M_Vendedores A 9 cNumldPersons o mm—emt ¥ cumldVendedor
T M_Vendedores: Tabia tNombrel nsalao.
L R Al cNombre2 nPorComision
T_Cotizacion 2 cApellidol
= T_Cotizacion: Tabla cApellido2
T Cotizacion Detall X dFechaNacimier
= = = ireccion ¥
E=:| T_Cotizacion_Detalle : Tabla
P_InventariosTiposMovim... 2 M Proveedores
1
= P InventariosTiposMovimi... ¥ cNumidProveedor
g nPorDescuento
T_Compra 2

= T_Compra: Tabla

T_Compra_Detalle A
i | T_Compra_Detalle ; Tabla
T_Factura 2

Crear relacion entre las tablas T_Cotizacion y T_cotizacion_detalle

1. Adicionar las tablas al modelo Entidad — Relacion.
e Ubicar el grupo relaciones.
e Dar clic sobre la opcién mostrar tablas.
e De la ventana Vvisualizada, seleccionar la (s) tabla (s) a adicionar. T_Cotizacion,
T_Cotizacion_Detalle.
e Clic en agregar.
e Clic cerrar.
2. Seleccionar el campo de la tabla T_Cotizacion que hacen parte de la clave principal. nNumCaotizacion.
3. Con clic sostenido, arrastre hacia el campo nNumCotizacion de la tabla T_Cotizacion_Detalle.
4. En la ventana, se ven las tablas que va a relacionar.
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,{D:l ﬂ ) . ;
Inicio

BDNicolas : Base de datos (Access 207) - Micros...

Crear Datos externos Heramientas de base de datos Disefio

Herramientas de refaciones

=/ )( Borrar diseno

25 Informe de relacian

q = Ocultar tabls
— B Mostrar relaciones directas

%

Madificar Mostrar Cerrar

relaciones tabla 5 Mostrar todas las relaciones
Hemamigntas Relaciones

Todas las tablas v o«

— 6 Z -~ e 1 - . -~
= M_Proveedores: Tabla M Personas M. Ve T_Cotizacion_Detalie E}
M _Vendedores A 7 chumidPersona & 9 ! . ct» :

- chombrel n D oRacor
Z M_Vendedores: Tabla Al cNombre2 P — cConcepto CPTTT—— |
T_Cotizacion A cApellidol cNumldCliente
2 T.Cotizacion: Tabla cApellido2 3

—— dFechaNacimiet
T_Cotizacion Detalle A Direccion > nTotalPagariten ¥
= T_Cotizacion_Detalle : Tabla

——

P_InventariesTiposMovim... 2 M _Proveedores
3 P_InventariosTiposMovimi... - ¥ cNumidProveedor
T.Compra 2 2 nPorDescuento
T 1.Compra: Tabla
T_Compra_Detalle 2
= T.Compra_Detalle : Tabla
T_Factura A
=] T.Facura; Tabla
T_Factura_Detalle 2 S
E T_Factura_Detalie : Tabla vl ¢ @ )
Preparado “

5. En la opcién tabla o consulta, se ve T_Cotizacion y debajo de ella el campo de la clave principal.
6. En la opcion tabla o consulta relacionada, se ve T_Cotizacion_Detalle y debajo de ella el campo

nNumCaotizacion.

7. El campo nNumcCaotizacion de la tabla T_

T_Cotizacion_Detalle.
8. Hacer clic en exigir integridad referencial.

Cotizacion esta asociado con el mismo campo de la tabla

9. Hacer clic en actualizar en cascada los campos relacionados.

10. Clic crear.
11. Clic guardar, para salvar los cambios.
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abia o consuita refadonada

T_Cotizacion Detale |

T_Cotizacon v

nNumCotizacionEI nNumCotizacion | g

s
=
B>
g:

T .
[V|Actuaizar en cascada los campos reladonados:
" | Eliminar en cascada los registros reladonados

Tpoderelagon:  Unoa varios

” ) 7 y [ ] [
s H
M_Personas M Vendedores T_Cetizacion 1 T_;o.trzac?n:pft é-“ 3
9 chumidPersona & pm—est 9 cNumidVendedor ¥ numCotizacion O A
Nowdrel ¢ nSalario dFechaCotizacion _\—\ : Z:::Zzt::(lo
cNombre2 nPorComision (COﬂ(CPFO nCantidad
cApellidol ! SRR nValorUnitario
;p::;t::: ' nValorVAltem
echalNacime: nTotalPagariten ¥
pissinis 3
M _Proveedores
9 cNumldProveedor
nPorDescuento
v
¢ ) : |
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Crear relacion tablas M_Personas y T_Cotizacion

1. Seleccionar el campo de la tabla M_Personas
cNumldPersona.

Con clic sostenido, arrastre hacia el campo cNumldCliente de la tabla T_Cotizacion.

En la ventana, se ven las tablas que va a relacionar.

En la opcidn tabla o consulta, se ve M_Personas y debajo de ella el campo de la clave principal.

En la opcion tabla o consulta relacionada, se ve T_Cotizacion y debajo de ella el campo
cNumldCliente.

El campo cNumldPersona de la tabla M_Personas esta asociado con el campo cNumldCliente de
la tabla T_Cotizacion.

Hacer clic en exigir integridad referencial.

Hacer clic en actualizar en cascada los campos relacionados.

. Clic crear.

0. Clic guardar, para salvar los cambios.

g F’

gue hacen parte de la clave principal.

o AN

Relationes I

(1)

 ———
M _Proveedores
9 cNumldProveedor
nPorDescuento

T {
A 4 N .
M_Personas ] M Vendedores T_Cotizzcion Ll ;
| = = ? cNumldVendedor Y nMumCotizacion ;\2 ¥ nldCotDetalle A
cNombrel nSalario dFechaCotizacion PNCotiater
C Pr
I Nombre2  |= nPorComision cConcepto Gadns 2
tApellidol chumidCliente nCantidad =
cApellido2 nValorUnitariol,
Val
dFechaNacimiet n :th:;:::t;:" 3
tDireccion b.c fromiet i
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Tabla o consuita: [abla o consuita reladonada Grear
M_Personas =1 7_Cotizadon v =
Cancelar j

cNumlidPersona | »| cNumlidCliente -

E

v

(V| Actualizar en cascada los campos relaconados
|| Eliminar en cascada los registros reladionados

Tpodereladon;  Unoavarios

@") ¥ /¥ BDNicolac: Base de datos (Access 207) - Micros... | Hesramientas de refaciones X
Crear  Datosedernos  Hemamientas de base de datos Disefio @
r diseno qPm = Ocultar tabls
Informe de relacion = g"'”iifh‘:l refaciones directas
Modificar Mostrar Cerar
relaciones tabla § Maostrar todas las relaciones
i Hemamientas Relaciones
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Crear relacion tablas M_Productos y T_Cotizacion_detalle

1. Adicionar la tabla M_productos al modelo Entidad — Relacién
Ubicar el grupo relaciones.
Dar clic sobre la opcién mostrar tablas.
o De la ventana visualizada, seleccionar la tabla a adicionar. M_Productos.
e Clic en agregar.
e Clic cerrar.
Seleccionar el campo de la tabla M_ Productos que hacen parte de la clave principal. cldProducto.
Con clic sostenido, arrastre hacia el campo cldProducto de la tabla T_Cotizacion_Detalle.
En la ventana, se ven las tablas que va a relacionar.
En la opcidn tabla o consulta, se ve M_Productos y debajo de ella el campo de la clave principal.
En la opcion tabla o consulta relacionada, se ve T_Cotizacion_Detalle y debajo de ella el campo
cldProducto.
El campo cldProducto de la tabla M_Productos esta asociado con el campo cldProducto de la tabla
T_Cotizacion_Detalle.
8. Hacer clic en exigir integridad referencial.
9. Hacer clic en actualizar en cascada los campos relacionados.
10. Clic crear.
11. Clic guardar, para salvar los cambios.
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